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, N
FUNDACAO MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR DE MARILIA W

Instituida pela Lei Municipal n° 1371 de 22/12/66
CNPJ/MF 52.052.420/0001-15

PROTOCOLO: 500/2022

INTERESSADO: Fundacio Municipal de Ensino Superior de Marilia

DESPACHO DO PRESIDENTE

Considerando o Comunicado Interno n° 49/2022 — Institui¢do de Comissédo de

Avaliagio de Documentos e Acesso, protocolado nesta Diretoria em 22 de fevereiro de 2022;

Considerando o Comunicado Interno n° 341/2022 — Relagdo de documentos

provenientes da FUMES, protocolado nesta Diretoria em 11 de agosto de 2022;

Considerando a quantidade de documentos oriundos dos diversos setores da
Institui¢do, principalmente das 4dreas de Recursos Humanos e Contabilidade, pertencentes a

esta Fundacdo;

Considerando que as atividades da FUMES e da Faculdade de Medicina de
Marilia (Famema) estiveram diretamente imbricadas, e ainda continuam, mesmo apo6s a Lei

Estadual n° 8.898/1994;

Encaminhe-se ao Setor de Expediente/Protocolo para autuar processo com o

objeto:

“ANALISE E IDENTIFICACAO DE DOCUMENTOS PARA DESCARTE DO
ACERVO DA FUMES NA FORMA DOS COMUNICADOS INTERNOS N° 49 E
341/2022, PROTOCOLOS N° 500 E 2513/2022, RESPECTIVAMENTE, AMBOS DO
SETOR DE ARQUIVO.”

Apbs, em ato continuo, encaminhe-se a Assessoria Juridica para manifestagido
quanto & possibilidade de descarte de documentos conforme levantamento realizado pelo

Setor de Arquivo.
Marilia, 07 de outubro de 2022.
sasD)

PROF. JOSE CARLOS NARDI
Presidente da FUMES

Rua Aziz Atallah s/n° - CEP 17.519-101 - Marilia - S.P.
Fone: (14) 3311 2779 - E-mail: fmesm@marilia.sp.gov.br



FUNDACAO MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR DE MARILIA
Instituida pela Lei Municipal n°.1371/66
CNPJ 52.052.420/0001-15
MARILIA-SP

C.I 49/2022 Arquivo
Protocolo n° 172/2022

De: Isabella Gelds Ciocca Marconatto — Arquivo

Para: Prof. José Carlos Nardi — Presidéncia da FUMES
Assﬁnto: Institui¢do de Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso

Diante da necessidade de instituir uma Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso, visando a
adocdo de normas e procedimentos de gestdo documental dos documentos produzidos, recebidos e
acumulados pela Fundacgo Municipal de Ensino Superior - FUMES, € a presente para manifestar o quanto
segue: '

Considerando o disposto no art. 1° da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre o dever
do Poder Piblico acerca da gestdo documental e a protegdo especial a documentos de arquivos como
instrumento de apoio & administrag@o, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e
informacdo;

Considerando o disposto no art. 1° da Resolugio 6°, do CONARQ), de 15 de maio de 1997, que reitera
que as atividades de avaliagdo serdo reservadas para execucdo direta pelos érgdos e entidades do Poder
Piblico, por ser atividade essencial da gestdo de documentos, de responsabilidade de Comissdes Permanentes
de Avaliacdo, sendo vedada a eliminagdo de documentos sem prévia autorizagdo da instituigdo arquivistica
publica de seu &mbito de atuag@o, conforme determina o disposto no art. 9° da Lei n® 8.159/91;

Considerando que a gestdo documental € de responsabilidade do 6rgdo produtor do documento e
consiste em trabalho minucioso que requer tempo para execugdo com qualidade no desenvolvimento de
atividades tais como identificac@o, classificac@o, avaliac@o e destinagdo dos documentos;

Considerandd a auséncia de controle e gerenciamento adequado de documentos produzidos, recebidos
e acumulados pela FUMES, em desconformidade com as normas técnicas e procedimentos oficiais, resultando
no actimulo desordenado de documentos, na dificuldade de localizagdo e acesso, em custos desnecessdrios
com documentos que ji cumpriram os prazos determinados nas tabelas de temporalidade e em riscos aos
documentos de valor pefrnanente comprometendo a sua disponibilizac@o e acesso para pesquisa piblica;

Considerando que se pretende promover a avaliagdo dos documentos com a finalidade de garantir a
eliminagdo segura e criteriosa dos que ji cumpriram seus prazos de guarda e a preservagdo daqueles
considerados de guarda permanente;



FUNDACAO MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR DE MARILIA
Instituida pela Lei Municipal n°.1371/66
CNPJ 52.052.420/0001-15

MARILIA-SP
Considerando a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD que trata
da necessidade de regularizacio das informacdes das institui¢Ges que
trabalham com dados sensiveis, sendo a FUMES uma Fundacao com

indimeros documentos que se enquadram nesta nova legislac@o;

Considerando que os documentos provenientes da FAMEMA e da FUMES estdo arquivados no
mesmo local, apresentando, atualmente, espago fisico indisponivel para a transferéncia de novas caixas de
documentos produzidos pelos diversos setores;

Considerando que a FUMES possui vasto acervo documental passivel de ser descartado, que, contudo,
prescinde da validac@o por parte de uma Comissdo para o procedimento de descarte legal;

Considerando, ainda, a impossibilidade de minha atuagio como membro da Comissdo em questdo,
visto que minha contratacio se dé pela Fundacéo de Apoio a Faculdade de Medicina de Marilia - FAMAR, a
qual apoia a Faculdade de Medicina de Marilia - FAMEMA e o Hospital das Clinicas da Faculdade de
Medicina de Marilia — HCFAMEMA, e, com isso, membro da Comissdo de Avaliacio de Documentos e
Acesso —FAMEMA,;

Venho, por meio deste, comunicar a necessidade de instituicio de uma Comissdo de Avaliacdo de
Documentos e Acesso pela Fundacdo Municipal de Ensino Superior - FUMES, a partir da qual poderio ser
aplicados os Planos de Classificagdo e Tabelas de Temporalidade de Documentos para as Administragdes
Publicas Municipais, elaborados pelo Arquivo Piiblico do Estado de Sdo Paulo, cuja realizacdo se d4 através
do mapeamento e andlise da producdo documental. Esse instrumento possibilita determinar os prazos de
guarda e a destinacdo final para cada tipo de documento, seja para eliminacdo ou para guarda permanente,
racionalizando o uso do espaco fisico e otimizando as rotinas administrativas. A efetiva aplicacdo do Plano de
Classificag@o e da Tabela de Temporalidade, através do acompanhamento das atividades relativas a avaliacdo
e eliminacdo de documentos, € tarefa permanente da Comisséo de Avaliacdo de Documentos e Acesso.

QM

Isabella Gelas Ciocca Marconatto
Arquivista - FAMEMA




FUNDACAO MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR DE MARILIA
Instituida pela Lei Municipal n°.1371/66
CNPJ 52.052.420/0001-15
MARILIA-SP

C.I. 341/2022 Arquivo
Protocolo n° 740/2022

De: Isabella Gelds Ciocca Marconatto — Arquivo
Para: Prof. José Carlos Nardi — Presidéncia da FUMES

Assunto: Relag@o de documentos provenientes da FUMES

Diante da discussdo acerca da necessidade de uma comissdo responsével pela
gestdo dos documentos produzidos, recebidos e acumulados pela Funda¢do Municipal de
Ensino Superior — FUMES e a adogdo de um Plano de Classificacdo e Tabela de
Temporalidade, conforme protocolo n° 172/2022, bem como reunifio realizada no dia 08
de Julho de 2022;

Considerando, conforme solicitado em reunido, relacdo de documentos
provenientes da Fundacdo Municipal de Ensino Superior —- FUMES localizados no Setor
de Arquivos, encaminho, abaixo, o levantamento do acervo identificado e classificado
até 0 momento com base nos Planos de Classificacdo e Tabelas de Temporalidade de
Documentos para as Administragdes Publicas Municipais.

Ata de eleigdo da Comissao Interna de PrevencZo de Acidentes - CIPA

Ata de instalagéo e possé da Comisséo Interna de Prevencao de Acidentes - CIPA

Ata de reunido

Ata de reuniao da Comissao Interna de Prevengéo de Acidentes - CIPA

Autorizagd@o de pagamento através de transferéncia bancéria

Aviso bancério de débitos ou créditos

Balanco financeiro

Banco de Horas

g&mf



FUNDACAO MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR DE MARILIA
Instituida pela Lei Municipal n°.1371/66
CNPJ 52.052.420/0001-15
MARILIA-SP

Certificado

Certificado de registro no servigo especializado em engenharia de seguranga e em medicina
do trabalho

Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicagao interna

Clipping

Comunicado de Acidente de Trabalho — CAT

Comunicado de ocorréncia

Comunicado de suspenséo de férias por absoluta necessidade do servico

Convocagao para reuniao

Curriculo de candidato a emprego publico

Declaracéo de bens

Declaracéo de Imposto de Renda Retido na Fonte - DIRF

Decreto, estatuto, cédigo, regulamento, regimento, instrugdo normativa, resolugao,
deliberagdo, portaria

Diario contabil

Dossié de curso

Escala de servigo

Extrato bancario de saldo do FGTS de trabalhador para fins rescisérios

Extrato de conciliagdo bancaria

Extrato de conta corrente e aplicagbes

Ficha auxilio & subvencdes ou prestagéo de contas

Ficha de controle de adiantamento

Ficha de controle de inspegdo de extintores

Ficha de freqiéncia

Ficha de inscrigao de candidato

Formulério de contratagéo de servidor

Formulario de controle de entrada e saida de documento

=



FUNDACAO MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR DE MARILIA
Instituida pela Lei Municipal n°.1371/66
CNPJ 52.052.420/0001-15
MARILIA-SP

Formulario de descrigdo de cargos e saldrios do plano de cargos e salarios

Formulario de justificativa relativo & freqiéncia do servidor

Formulario de licenciamento de veiculos oficiais

Guia de recolhimento de contribui¢ao sindical

Guia de recolhimento de FGTS

Guia de recolhimento de Imposto de Renda

Guia de recolhimento de Imposto Sobre Servicos - ISS

Guia de recolhimento de INSS, PIS e PASEP

Guia do carné de arrecadagao municipal de Imposto Sobre Servigos - 1SS

Guia do Documento de arrecadacgao de receitas diversas - DARD

Laudo Técnico de Condigdes Ambientais do Trabalho — LTCAT

Lista de Presencga em reunides da CIPA

Livro razdo

Livro, periédico e folheto

Manual técnico, de procedimentos ou do usuario

Nota de empenho

Nota de langamento de liquidacéo de despesa

Nota Fiscal ou Recibo

Oficio, carta, comunicagéo externa

Ordem de servigo

Pedido de abono de falta

Planilha controle de registro de livro fiscal

Planilha de controle de estorno financeiro

Planilha de controle de pagamento de servidores

Planilha de desconto referente a Pensdo Alimenticia

<,
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FUNDACAO MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR DE MARILIA
Instituida pela Lei Municipal n°.1371/66
CNPJ 52.052.420/0001-15
MARILIA-SP

Planilha de horas extras realizadas

Planilha de movimentacéo diaria de caixa

Planilha de solicitagdo de materiais e medicamentos

Processo de acumulagéo de cargo ou fungéo-atividade

Processo de cobranga de reposicdes salariais, tributos, taxas e multas

Processo de concessao de direitos e beneficios

Processo de concurso publico

Processo de pégamento de restituicao

Processo de prestagéo de contas anual ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo

Programa de Controle Médico de Satde Ocupacional - PCMSO

Programa de Prevencao de Riscos Ambientais — PPRA

Prontuario funcional

Quadro de classificagdo de cargos e fungées

Quadro demonstrativo da Folha de Pagamento de Autarquias e Fundagdes

Recibo contabil

Recibo de adiantamento

Recibo de entrega de auxilio-alimentagéao

Recibo de entrega de vale-transporte

Recibo de pagamento

Recibo de taxas de agua, luz ou telefone

Recibo e cépia de cheques de pagamentos de fornecedores, servigos e contratos

Registro de controle interno de documentos

Registro de inspegao do trabalho

Registro de ocorréncia de servidores

Registro de ponto




FUNDACAO MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR DE MARILIA
_ Instituida pela Lei Municipal n°.1371/66 '

CNPJ 52.052.420/0001-15
MARILIA-SP

Registro de protocolo de correspondéncia

Relagéo das carteiras de agbes

Relacéo de funcionarios afastados

Relatério de Avaliagdo de Seguranga do Trabalho

Relatdrio de notas fiscais liberadas para pagamento

Relatério de pagamento em cheque

Relatério de prestacédo de contas

Relatério de prestagédo de contas de repasse de recursos

Relatorio de recolhimento de encargos sociais

Relatorio de reunido

Relatério do valor liquido da folha de pagameﬁto mensal

Relatério em ordem cronolégica de pagamento

Relatério mensal de faturas diferenciadas

Requisicdo de compra de material

Requisi¢éao para expedi¢do de correspondéncia pelo correio

Termo de inicio e conclusao de fiscalizagdo

S

Isabella Gelds Ciocca Marconatto
A;qqivistg - Famema
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Cleiva Giglio Muller

Assessofia Juridica




F UNDACAO MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR DE MARILIA
Instituida pela Lei Municipal n°1.371/66
CNPJ 52.052.420/0001-15
MARILIA-SP
C.I. DRH n° 642/22

Em, 05 de outubro de 2022.

Para: Prof. Jose Carlos Nardi
Presidente da FUMES

ASSUNTO: Descarte urgente de documentos da FUMES.

Considerando o numero de documentos gerados pelas dreas do DRH FUMES referente
aos funciondrios cedidos para as Autarquias Famema e HCFAMEMA;

Considerando que o arquivo foi criado com a finalidade de abrigar os documentos do
DRH, visto existéncia de tabela de temporalidade, bem como das demais 4reas institucionais, néo
havendo uma separagio de Famema e FUMES, na época;

Considerando que esta Divisio se empenhou ao méximo para a contratagio de um
arquivista para a organiza¢8o documental institucional;

Considerando a Gltima manifestagdo do referido arquivista em recusar o recebimento dos
documentos FUMES por falta de espago e eliminagio seguindo a CADA da Famema;

Considerando o acimulo anual de documentos, sem qualquer posicionamento para o
referido descarte;

Considerando que nfo possuimos espago para a guarda de documentos.

Venho através deste, anexar a tabela de temporalidade celetista criada e avaliada pela
Assessoria Juridica FUMES, desde 31 de outubro de 2002, e solicitar autorizagdo para
procedermos os referidos descartes como sempre foi realizado, com todas as responsabilidades
legais ou outras regras determinadas pela instituigio FUMES, até mesmo antes de existir CADA e
arquivista contratado.

Informo ainda que nos propomos a elaborar uma nova tabela de temporalidade para o
referido descarte.

Solicito urgéncia nas defini¢des dos descartes tendo em vista o término do ano letivo com
nova acumulacio de documentos.

Coloco-me a disposig8o para outras informagdes necessarias.

Jiee
LUCIA DE FATIMA FURLAN BORGES
Diretor Div. Admimstratlva Rec. Humanos

/
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‘Para: Dr. Albeho Roseli Sobrinho — Assessoria Juridica

FyJ NDACAO MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR DE MARILIA
RUA:AZIZ ATALLAH S/N - FRAGATA - CEP. 17.519-101 - MARILIA-SP
CNPJ MF 52.052.420/0001-15

Mem DRIT r° 131/02 Em,31 de outubro de 2002

Solicitamos um parecer de VS? , quanto ao tempo que devemos
p 1

guardar determmados documentos relativo a 4rea de pessoal.

Segue anexo, uma planilha com os tipos de documento e

temos duwda se podemoe desprezar ou nio.

Colocamo-nos a disposigiio para os esclarecimentos necessarios.
Atenciosamente.
o

_/[/a/—’

ENEZ LUCIA DE FATIMA EURLAN BORGES
e Pessoal Dir. Div/Rectssos Humanos
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TIPO DE DOCUMENTO

PODE SER

ELIMINADRQ

SiM

NAO

CASO RESPOSTA
SEJA NAO, QUANTO
TEMPO DEVERA SER
MANTIDO NO
ARQUIVO MORTO?

OBSERVAGAO

Comunicados diversos sobre freqiéncia ( mudanga de horario, troca

folga etc.) ,T 5 owos
Suias de recolhimento de contribuic&o assistencial sindical e oficios -

Sindicato da Saude. e YSE $ pmos
| Relagdo de recebimento do ticket auxilio alimentag&o. /f 5 aNes
Solicitacdo e autorizacdo de afastamento de docentes e funcionarios. N 5 Neeo

| Procurag&o para recebimento do ticket auxilio alimentagéo ( Xerox ) + 5 poS
Relacio entrega ( recebimento ) cesta basica. 4+ 5 05
Relagac entrega ( recebimento ) vale transporte. + 5 ano s
Listagem com nome dos funcionarios que ganham até 120 UFESP, para .
contagem do auxilio alimentacao. .VF 5 Nyod
Grade de horas extras autorizadas pela diretoria. A 5 o
Comunicados e recibos referente a pagamento de servigos prestados. Vh 5 awos
Relagdo de docentes e funcionarios que trabalham em outras empresas

para controle de desconto de INSS ( teto maximo ) % %0 Aues

Listas de presenca de docentes, o:%mm e funcionarios. JP S fwos

B
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TIPO DE DOCUMENTO PODE SER CASO RESPOSTA A
ELIMINADO | SEJANAO, QUANTO OBSERVAGAQ
TEMPO DEVERA SER
MANTIDO NO
ARQUIVO MORTO ?
SIM | NAO

' Cartao de ponto - funcionarios “ ,\/ 5 puos sy

Freqiiéncia dos funcionarios que prestam servigo na Fundagdo afastados _

de ouiros argaos publicos. _ % 5 pos

Freqléncia dos funcionarios que prestam servigo na Fundago afastado _ v
junto ao INAMP + S Aves

Prontuarios constando documentagdes de legionarios desligados da . \@ wa@\@ . % @,@% G N
Instituic&o. % 5 Oyos

 Recolhimento de contribuicdo do SITEE-MA ( Sindicato de Ensino) e

contribuigdo Andes ( Sindicato dos Docentes ). ,w/ S awos

Relatdrio de ocorréncia do cartdo magnético enviados as chefias para

iustificativa, desconto em folha de pagamento ou autorizagio para

pagamento de horas extras. /T 5 Moes

Relagdo de funcionarios autorizando o estormo no valor liquido junto ao

Banespa ( Férias ) % 5 QNO0S

Recibo de adiantamento salarial referente ao liquido de férias. Y 5 Apnos

Declaragéo emitida a pedido dos funcionarios ( contendo informagdes

sobre o funcionario, horario de trabalho, jornada semanal, salario, funcdo .

gelc. ) Jﬁ 5 Awes

Recibos de pensio alimenticia. /T 20 Ryos

)




Escalas de folgas enviadas pelas chefias & Se¢éo de Controle de
Pessoal desde 1996. x 5 Ares
Guias de recolhimento: INSS. PIS, IRRF, 7\/ 4D apos
Folhas de pagamento. gr B0 NNOS
DRT(Caged) 4 partir de 1968. A 30 A0S
Roci bancério referente a depdsito de férias dos funcionarios em conta .
corrente. T 5 (05
Guias e RE referente a recolhimento de FGTS. ' 10 ™os
Pastas contendc rescisdo contratual ( Homolegago) efetuadas com os
funcionarios. 4 59 Ppl 05
CAT (Comunicagio de Acidente de Trabalho) anual. ﬁ W2 20 Bov 05
'RAIS e DIRF — anual. L | 20 awos AL DT
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FUNDACAO MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR DE MARILIA XQ’, y (S

Instituida pela Lei Municipal n° 1371 de 22/12/66
CNPJ/MF 52.052.420/0001-15

PROT. FUMES N° 3171/2022.

ASSUNTO: C.I. DRH N° 642/22. DESCARTE URGENTE DE DOCUMENTOS DA
FUMES.

DESPACHO DO PRESIDENTE

Ciente. Encaminhe-se 3 Assessoria Juridica para realizar juntada no Processo-

FUMES n° 59/2022 e manifestaciio quanto a tabela de temporalidade.

Marilia, 10 de outubro de 2022.

.t
PROF :JOSE CARLOS NARDI
S Presidente

Rua Aziz Atallah s/n° - CEP 17.519-101 - Marilia - S.P.
Fone: (14) 3311 2779 — E-mail: fmesm@marilia.sp.gov.br
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FUNDACAO MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR DE MARILIA ﬁé
Instituida pela Lei Municipal n° 1.37 1/66
MARILJIA- SP

Interessado: Presidente da FUMES

Processo: 59/2022

Assunto: Andlise e identificacio de documentos para descarte do acervo da FUMES na forma dos
comunicados internos n° 49 e 341, protocolos n® 500 e 2513, respectivamente, todos de 2022, do
Setor de Arquivo. |

Protocolo: 500/2022, de 07.10.2022

O presente vem encaminhado pelo Senhor Presidente, as fls. 2, para manifestagdo.

Trata-se de informagGes e consideragdes da responsavel pelo Arquivo, Senhora Isabella
Marconatto, fls. 3/9, acerca da necessidade de eliminagdo de documentos da FUMES, liberagdo de espago

fisico, institui¢do de comissdo de avaliagdo de documentos e demais consideragdes.

A pedido do Senhor Presidente, foi encaftédo as fls. 11 a 15, referente a mesma demanda, agora do
Setor de Recursos Humanos, corroborando com a necessidade de liberagdo de espago para fins de guarda

dos exercicio de 2021, sendo certo que, brevemente, também serd necessario espago para a de 2022.

Na data de 08 de julho de 2022 foi realizada reunido com a Diretoria da FUMES e demais setores

envolvidos acerca da matéria, bem assim, tratativas ali identificadas e definidas para deslinde da questdo.

Sobre a matéria a Lei Federal n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, dispde sobre a politica nacional de
arquivos piiblicos e privados e d4 outras providéncias, sendo que, conforme artigos 11 a 15 da Lei Federal
8.159/1991 quanto a regulagio sobre arquivos privados, assim dispJe:

“Art. 11 - Consideram-se arquivos privados os conjuntos de documentos

produzidos ou recebidos por pessoas fisicas ou juridicas, em decorréncia de suas
atividades.
Art. 12 - Os arquivos privados podem ser identificados pelo Poder Publico como de

interesse publico e social, desde que sejam considerados como conjuntos de

fontes relevantes para a histéria e desenvolvimento cientifico nacional.

Art. 13 - Os arquivos privados identificados como de interesse publico e social néo

poderdo ser alienados com dispersdo ou perda da unidade documental, nem

transferidos para o exterior. Q
. \ \
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Paragrafo Unico - Na alienagdo desses arquivos o Poder Publico exercera
preferéncia na aquisigéo.

Art. 14 - O acesso aos documentos de arquivos privados identificados como de
interesse publico e social podera ser franqueado mediante autorizagdo de seu
proprietario ou possuidor.

Art. 15 - Os arquivos privados identificados como de interesse publico e social
poderdo ser depositados a titulo revogavel, ou doados a instituicbes arquivisticas
publicas.”

O mesmo dispositivo legal, em seu artigo 21, prevé que “legislaggo estadual, do Distrito Federal e
municipal definirdo critérios de organizagio e vinculagdo dos arquivos estaduais e municipais, bem como a

gesto e ao acesso aos documentos, observado o disposto na Constituicdo Federal e nesta Lei.”.

Ainda, o Decreto Federal n® 4.073, de 03.01.2022, o qual regulamenta a Lei n® 8.159, de 8 de

janeiro de 1991, dispGe sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados no dmbito federal.

No que concerne ao ente estadual, o Decreto Estadual n° 22.789, de 19 de outubro de 1984, o qual
criou o Sistema de Arquivos do Estado de Sdo Paulo — SAESP e legislagéio correlata ¢ no municipal, a Lei

Municipal n°® 6.720, de 13 de marcgo de 2008, a qual criou o Arquivo Publico do Municipio de Marilia.

Porém, importante ressaltar que, sendo a FUMES fundago ptblica de direito privado, vinculada &
Administra¢do Municipal, até a presente data ndo houve a regulamentagdo pelo Poder Executivo Municipal
da Lei n° 6.720/2008.

Ainda sobre a Lei Municipal n® 6.720/2008, em tese aplicavel & FUMES, o artigo 19 da Lei
Municipal prevé que “as disposicdes desta lei aplicam-se, no que couber, as autarquias, fundag¢des
instituidas ou mantidas pelo Poder Pablico, empresas publicas, sociedades de economia mista, entidades
privadas encarregadas da gestdo de servigos pblicos e organizacdes sociais, definidas como tal pela Lei
Complementar n° 846, de 04 de junho de 1998.” (grifos nossos).

Importante registrar que a FUMES, criada pela Lei Municipal n® 1.371, de 22 de dezembro de 1966
¢ entidade de direito pablico com personalidade juridica de direito privado, na forma do artigo 1° de seu
Estatuto, teve como finalidade, na forma do artigo 2° da Lei Municipal 1.371/1966, “organizar, instalar e
manter, nos termos da autoriza¢do do CEE, a Faculdade de Medicina de Marilia, criada pela Lei Estadual
n° 9.236, de 19 de janeiro de 1966.”
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Advindo a Lei Estadual n® 8.898/1994, que criou a autarquia FAMEMA, na forma do artigo 3° da
Lei 8.898/1994, ndo deixou de prescindir da FUMES: “A Faculdade assumira os servigos atualmente

prestados pela atual Faculdade de Medicina de Marilia, bem como o patriménio, os direitos e

obrigacbes da Faculdade que lhe vierem a ser transferidos pelo Municipio e pela Fundacéo
Municipal de Ensino Superior de Marilia.” (grifos nossos) ou, ainda, em face do previsto no artigo 7° da

Lei 8.898/1994, “O patrimbnio da Faculdade sera constituido de bens moveis e imdveis a ela

transferidos pelo Estado ou pelo Municipio, bem como outros bens, agdes, direitos e valores que

lhe forem destinados por terceiros, ou que por ela venham a ser adquiridos.” (grifos nossos).

Corroborando ainda, o artigo 2° das Disposi¢des Transitorias da Lei 8.898/1994, “O pessoal
docente, técnico e administrativo, em exercicio na atual Faculdade de Medicina de Marilia,
passara, com a concordancia do Municipio e da Fundagdo Municipal de Ensino Superior de
Marilia, a_prestar servicos & Faculdade, mantido o regime juridico vigente e garantidos seus
direitos e vantagens, até que seja implantado seu guadro definitivo.” (grifos nossos);

E certo que por expressa previsio legal, existe estreita relagio entre a FUMES e a FAMEMA,
principalmente até os idos de 1994 e ndo menos até a presente data, considerando que a FAMEMA ainda
depende da FUMES para desenvolvimento de seus objetivos estatutarios, principalmente, no que tange ao

pessoal colocado a disposicdo.

Assim, em face das exigéncias legais ja existentes quanto & guarda de documentos especificos das
areas de recursos humanos, contabilidade e compras fixados pela Receita Federal do Brasil, Tribunal de
Contas, Codigos Processuais, € outras legislagdes especiais, a FAMEMA podera ter interesse puablico
social, no que diz respeito ao acervo documental da FUMES, principalmente porque a quantidade existente

de arquivo em condigdes de eliminagdo datam de 1974.

Corrobora ainda, a necessidade de liberagdo de area fisica para acondicionamento de documentos
de guarda provisoria e permanente mais recentemente produzidos e de que o pessoal da FUMES se
encontra quase que em sua totalidade disponibilizado para as autarquias estaduais Famema e
HCFAMEMA,;

Assim, em vista do quadro apresentado e considerando que o Conselho de Curadores da FUMES ¢é
o0 6rgdo maximo da Instituigdo e de carater deliberativo, normativo e de controle (art. 6°, Estatuto), entendo
que, até que haja, no ambito municipal, legislacdo propria e especifica aplicada a FUMES, podera o

Conselho de Curadores autorizar a utilizacdo da Tabela de Temporalidade da Atividade Meio da Famema,

<z

CGM/cgm
Rua Aziz Atallah s/n° - Marilia —S.P. — CEP 17.519-101
Fone: (14) 3311 2779 — e-mail: fmesm@marilia.sp.gov.br



FUNDACAO MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR DE MARILIA
Instituida pela Lei Municipal n° 1.371/66
MARILJA- SP

no que couber a Fundag@o, posto que a mais préxima e especifica para a gestio de documentos. Bem assim,
poderd também autorizar a adogdo de processo de eliminagio de documentos nos moldes ja estabelecidos

pela Famema, observada a estrutura administrativa da FUMES.

No mesmo sentido, autuado o procedimento de eliminagéo, identificados os documentos a serem
eliminados devera ser ouvida a CADA Famema sobre eventual interesse publico social na documentagio,
em fase da embricada relacio entre as duas Institui¢des.

Finalmente, para o processamento das atribui¢des objeto, a Presidéncia poder4 instituir grupo de
trabalho composto por representantes dos setores produtores do material a ser eliminado, a responsavel

pelo Setor de Arquivo e Assessoria Juridica, o qual formalizara os trabalhos para eliminac3o.

Com essas consideragdes, torne ao Senhor Presidente, em prosseguimento.

Marilia, 13 de outubro de 2022.

j
Cleiva Gi Muller

Assessoria Juridica
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Fol
PROCESSO: 59/2022 _& A

INTERESSADO: Conselho de Curadores da FUMES

ASSUNTO: Andlise e identificag8o de documentos para descarte do acervo da FUMES |
na forma dos Comunicados Internos n°® 49 e 341/2022, protocolos n°* 500
e 2513/2022, respectivamente, ambos do Setor de Arquivo.

Despacho do Presidente

Ciente ¢ de acordo com o parecer da Assessoria Juridica, fls. 16/17,

encaminhe-se ao Conselho de Curadores para conhecimento e deliberagéo.

Marilia, 14 de outubro de 2022.

'
PROF. JO! E CARLOS NARDI
Presidente da FUMES
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